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Oi! Eu sou a Mila, idealizadora da Menu,

prazer! Vamos conhecer um pouco da
empresa! A Menu veio para que eu pudesse
ajudar as pessoas com o que sei fazer de
melhor, aliada a minha necessidade de
flexibilidade de horarios. Vou te contar uma
coisa importante: a Menu nio ¢ uma
consultoria, ela ¢ seu braco direito. A Menu
¢ mao na massa!l Ofereco suporte
profissional para o seu negocio: deixa
comigo toda a parte financeira e
administratival Assim, voce pode se dedicar
a0 que voce faz de melhor: focar nas
melhores solucées para o seu negocio! Tudo
isso de forma leve: mais tempo pra voce,
mais qualidade de vida e tranquilidade no
seu dia a dia. Vida de empreendedor nio e
facil ne? Mas a gente ta aqui pra simplificar!



Minha missio ¢ ajudar pessoas como vOce a

realizarem seus sonhos e crescerem
profissionalmente, de forma solida, pautadas em
informacdes concretas.

Minha visio ¢ tornar a Menu uma referéncia em
terceirizacao de SErvicos financeiros e
administrativos mantendo assim um vinculo com
as pessoas para impactar positivamente sua
qualidade de vida.

Tudo isso baseado nos nos meus pilares, que sao oS
valores da Menu, o respeito a vida e a empatia,
com prontidio para mudancas; fazendo acontecer
com etica, comprometimento, transparéncia e

leveza.




Voce tem ideia de todas
as vantagens que a
Terceirizacao da area
Financeira e
Administrativa com uma
Administradora Virtual
pode agregar ao seu
negécio?




e Reducio de Custos: voceé ndo precisara se preocupar com os custos adicionais do espaco fisico. Nada

de escritorio maior, mais equipamentos de trabalho, tributos trabalhistas, tampouco custos

complementares com passagem e refeicio do funcionario,

e Economia de Tempo: ndo ¢ necessario se deslocar de casa para o local de trabalho porque estarei a

hé,l alguns PAaSSOs d€ S€U €SCT

itorio particular.
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e Voce comega a fazer 4§ CO18das qu€ VOCE ama: Este beneﬁcm ¢sta mais atrelado a0 contratante, mas o

profissional tambem e beneficiado ao estar mais préximo da familia e ter mais tempo para a vida

pessoal. Sendo assim, ao delegar suas tarefas para um assistente virtual, alem de voce ter mais tempo

seus hobbies e seu descanso.

¢ Foco nos resultados Sua Ad

‘ministradora Virtual estara empenhada em cumprir os objetivos e metas

estabelecidas previamente, |

horque eu me preocupo em entregar resultados e quero que voce esteja

satisfeito com os servi¢os. Maior capacidade de obter sucesso nas suas realiza¢des porque sio

profissionais com larga experiéncia na sua area de atuacao.

e Voce nio precisa fazer as partes chatas: Independente da atividade, se ela pode ser executada atraves

da internet, eu POSSO ajudar com isso e tornar sua vida mais facil.

para trabalhar no que vai multiplicar seus resultados, voce tambem tera mais tempo para sua famﬂia,



. Elaboracao de Fluxo de Caixa;
. Elaboracdo de Plano de Contas: Servicos
» Controle dos Caixas dos Socios, Financeiros
 Gerenciamento de Contas a Pagar e Contas a e

Receber; . .
 Programacao de Pagamentos a Administrativos

fornecedores através de acesso ao Banco

via internet;

 Gerenciamento da Agenda Financeira;

 Gestao de e-mails pertinentes a
administracao e/ou financeiro;

 Suporte a implantacao do Sistema ERP e -H
pesquisa de equipamentos; .



« Input e extracao de dados em sistemas gerenciais;

 Controles comrotina diaria administrativa e Serwg:os
financeira; Financeiros

« Desenvolvimento e atualizagao de planilhas;

« Planejamento Financeiro; €

« Documentacao e atualizacao de todos os Administrativos
orocedimentos para execucgao das tarefas da

equipe;

» Organizacao de todos 0os comprovantes mensais,
arquivados em nuvem separados por més e por
Conta, de acordo com o plano de contas estipulado.

» Elaboracao e analise de relatorios gerenciais e envio
dos mesmos via ferramentas on line;

» Conciliagao Bancaria;



Servicos

. Conferéncia Extrato Bancario; Financeiros
« Emissao e langcamento de notas fiscais;
L e
« Emissao de Boletos;
. Envio da Remessa para o banco: Administrativos

» Envio de boleto para os clientes;

. Envio das informacgoes para Tributacao e folha de
pagamento a contabilidade;
. Extracao, compilagado e envio das informacgoes
pertinentes a area contabil;
» Elaboracao de Contratos. -H




- Follow-up de clientes; SERVICOS 4

« Desenvolvimento da melhor pratica de pos

venda para o seu negocio; COMERCIAIS E
o ReIaCNIoname.nto comao Cllente; RE LACIONAM ENTO
» Gestao de clientes;
» Cadastro de Clientes; COM O CLIENTE

» Atualizacao de Cadastros de Clientes;

» Higienizacao de Dados;Gestao de equipe de
vendas;

 Desenvolvimento de processos para equipe de
vendas;

« Recrutamento on line de equipe de vendas;

« Treinamento on line de equipe de vendas;

« Acompanhamento dos resultados da equipe;




« Responder comentarios de redes sociais: '
» Responder comentarios em aplicativos SERV";OS

(Ifood e afins) MARKETING
 Responder alunos na parte de duvidas em
plataformas de cursos on line DIGITAL
» Realizar contato com prospectos via
whatsapp
» Realizar contato com prospectos via emalil
 Agendar publicagcoes em Facebook e
Instagram
» Gestao de emails




Meus

Contatos:

(© 21 968940170

menufinanceiro@gmail.com

@menufinanceiro




